
gebruiksplan kerkgebouw 
 

 

 

Gemeente: PG de Zaaier 

Betreft gebouw: kerkgebouw, Stallijnstraat 1, Ens 

Versie: vastgesteld Kerkenraad 23-09-2020 

 

Aanpassingen n.a.v. bijeenkomst met Kerkteam d.d. 29-09-2020: 

Operationeel team wordt kerkteam 

4.1.1. De deuren zijn geopend … aan te raken. Toegevoegd: “of als dat qua 

weer beter past, wordt geopend door iemand van het kerkteam”, zodat mensen 

geen deurklinken of klapdeuren hoeven aan te raken.  

4.1.1. kopje Kerkteam, 5e aandachtsstreepje.  

“Bij slecht weer kan de oude hoofdingang worden gebruikt in plaats van de zij-

ingang.” “Zij-ingang” vervangen door hoofdingang.  

4.5 tijdschema: Kerkteam is 08:45 uur aanwezig.  

 

Ingangsdatum: 1 oktober 2020  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wij volgen de richtlijnen voor erediensten en andere kerkelijke bijeenkomsten, zoals 

gepubliceerd door Protestantse Kerk in Nederland. Dit gebruiksplan is een uitwerking                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

van deze richtlijnen.  

 

De regelgeving is sterk aan verandering onderhevig. Dit gebruiksplan wordt bijgesteld 

zodra hier aanleiding voor is. 
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2 doel en functie van dit gebruiksplan  

2.1 doelstelling in het algemeen 

Met dit gebruiksplan willen we: 

● bijdragen aan het terugdringen van de verspreiding van het coronavirus tot er 

een vaccin is, zodat de zorg het aankan. Als kerk willen we daarin onze 

verantwoordelijkheid nemen; 

● bijdragen aan het beschermen van de meest kwetsbaren. We zien het maken 

van goed doordachte keuzes als een vorm van naastenliefde;  

● volop kerk zijn vanuit ons (kerk)gebouw en vanuit onze huizen. We willen 

verbinding blijven zoeken met God, zijn Woord en met elkaar om toegerust in de 

wereld te staan. 

 

2.2 functies van dit gebruiksplan 

1. We beschrijven hierin de inrichting, organisatie en procedures tijdens de 

zogenoemde controlefase van de coronacrisis;  

2. De mensen die meewerken aan het voorbereiden en organiseren van 

samenkomsten zullen we op basis hiervan instrueren; 

3. Op basis van dit plan zetten we de communicatie op naar alle betrokkenen 

binnen en buiten onze gemeente; 

4. Dit plan is online te vinden op de website en op papier in ons kerkgebouw 

aanwezig. We zijn hiermee aanspreekbaar voor bijvoorbeeld de 

veiligheidsregio. 

2.3 aantal bezoekers 

● Vanaf 1 juli 2020 mag een onbeperkt aantal personen de kerkdiensten 

bezoeken tot wat maximaal haalbaar is met 1,5 meter onderlinge afstand. 

 

2.4 algemene afspraken 

Wij vinden ontmoeting, gesprek en nabijheid belangrijk. Toch willen we in het 

kader van onze doelstelling: 

● anderhalve meter afstand houden tussen mensen die niet tot hetzelfde 

huishouden behoren; 

● mensen die ziek of verkouden zijn dringend verzoeken om thuis te blijven, 

samen met anderen uit hun huishouden;  

● de samenkomsten zo inrichten dat we op het gebied van organisatie, routing 

en hygiëne voldoen aan de richtlijnen en voorschriften van de overheid / het 

RIVM en de vanuit het landelijk kerkverband aangereikte richtlijnen; 

● op de hoogte blijven van ontwikkelingen en aanwijzingen. We leren, evalueren 

en stellen bij vanuit de praktijk. Dat betekent dat we dit gebruiksplan 

regelmatig  actualiseren. 
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3 gebruik van het kerkgebouw 

3.1 meerdere gebruikers / meerdere diensten op een zondag  

 

3.1.1 aanvangstijden voor verschillende diensten 

Er vinden alleen ochtenddiensten plaats, iedere zondagochtend, aanvang 09.30 uur. De 

avonddiensten vervallen tot nader order.  

 

3.2 gebruik kerkzalen  

 

3.2.1 plaatsing in de kerkzaal 

Kerkgangers die zich aanmelden, krijgen zoveel mogelijk een vaste plek toegewezen.  

Vanaf 4 oktober 2020 worden het maximum aantal stoelen geplaatst in setjes variërend 

van 1 tot en met 6 personen, in een zigzag opstelling.  

 

3.2.2 capaciteit in een anderhalvemeter-situatie 

De maximum capaciteit met inachtneming van de 1,5 meter regel in de kerkzaal is 70 

plekken. Tot 55 stoelen van het aantal beschikbare stoelen mag vooraf gereserveerd 

worden. De overige zijn voor de dienstdoende ambtsdragers en andere aanwezigen met 

een taak.  

 

3.2.3 zalen: normale capaciteit en aangepaste capaciteit  

 

Zaal Normaal gebruik Aangepast gebruik per 04-10-2020 

Kerkzaal en 

galerij 

kerkdiensten 184 

zitplaatsen  

70 zitplaatsen op 1,5 meter onderlinge 

afstand 

Galerij Organist, beameraar, evt. 

blazers 

Organist en beameraar, evt. blazers 

Consistorie  

 

Dienstdoende 

ambtsdragers en 

voorganger 

 

Gebedsgroep 

Vergaderingen kleinere 

commissies en besturen 

 

Dienstdoende ambtsdragers en 

voorganger.  

  

 

Gebedsgroep en kleinere commissies 

maken geen gebruik van de consistorie 

maar van een van de andere zalen waar 

1,5m geborgd kan worden.  

 

Overige zalen Oppas, kinderkerk, 

jeugdkerk; 1x per maand 

koffiedrinken na de 

dienst, 

Gemeentegroeigroep 

Gebruik bijzalen:  

Hygiënepompje en doekjes zijn 

aanwezig. 

 

Oppas in oppaszaal kan doorgaan 

zonder aanpassingen. Leiding houdt 

zoveel mogelijk 1,5 afstand. Er is 

aandacht voor schoonmaak. Let bij 

oppas op dat kleine kinderen niet bij de 

hygiënepompjes kunnen. 

 

Kinderkerk voor onder- en bovenbouw 

en Jeugdkerk voor jongeren <18 jaar: 
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niet gelijktijdig zodat 2 zalen gebruikt 

kunnen worden.  

Leiding houdt 1,5m afstand tot de 

jongeren.  

 

GGG en gebedsgroep en andere kleinere 

commissies/besturen: kunnen doorgang 

vinden met inachtneming van 1,5m 

regel.  

 

1x per maand KR-vergadering in 2 

zalen, tussenschot eruit, tafels en 

stoelen zodanig dat 1,5m tussen de 

aanwezigen geborgd is.  

 

Let op schoonmaak na iedere activiteit. 

Centrale entree Koffiedrinken na de 

dienst 

Vervalt. Centrale hal alleen gebruiken 

voor in- en uitgaan; goede 

doorstroming.  

Keuken Maximaal 5 personen Maximaal 2 personen 

 

4 concrete uitwerking  

4.1 Gerelateerd aan het gebouw 

 

4.1.1 routing 

 

Binnenkomst van kerk en kerkzaal 

• De deuren zijn geopend (of als dat qua weer beter past, wordt geopend door 

iemand van het kerkteam), zodat mensen geen deurklinken of klapdeuren 

hoeven aan te raken.  

• In de centrale hal is een automatisch handpompje.  

• Op de statafel liggen reinigingsdoekjes  

 

Kerkteam:  

• Bij de hoofdingang heten 2 leden van het kerkteam de gemeenteleden welkom. 

- De triagevraag wordt gesteld (zelf of binnen het gezin covid 19 

gezondheidsklachten?). Indien ja, wordt verzocht naar huis te gaan.  

- Gevraagd wordt ook bij binnenkomst of de kerkbezoekers zich aangemeld 

hebben bij de scriba. Als dit niet het geval is, naam en contactgegevens 

(telefoonnummer en/of emailadres) laten noteren (1 contact per huishouden 

is voldoende onder vermelding van het aantal aanwezige personen van 

betreffend huishouden). De aanmeldingen worden iedere zaterdag 

doorgegeven aan Kerkenraad en kerkteam.  

- Ouder met kindje voor oppas of kinderkerk wordt naar de zij-ingang 

verwezen. De eventuele andere ouder/verzorger neemt de hoofdingang.   

- Bij de zij-ingang is 1 medewerker kerkteam aanwezig om daar de 

doorstroom in goede banen te leiden.  

- Bij slecht weer kan de oude hoofdingang worden gebruikt in plaats van de 

hoofdingang. De zij-ingang wordt alleen gebruikt voor ouder/kind (kinder-/ 

jeugdwerk).  

- De looproutes worden aangegeven.  
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- Het kerkteam wijst de plek toe; de koster kan hierbij mee behulpzaam zijn 

c.q. mee toezien op een goed verloop. Zoveel mogelijk zal een huishouden 

bij geregeld kerkbezoek een vaste plek krijgen.  

De dienstdoende ambtsdragers springen zonodig bij.  

 

Oppas:  

De zij-ingang wordt gebruikt door ouder met kind(eren) die gebruik maken van de 

oppasdienst. 1 ouder brengt het/de kind(eren) naar de oppas. Het wegbrengmoment zo 

kort mogelijk laten duren. De eventuele andere ouder/verzorger gaat door de 

hoofdingang.  

De kinderen worden na de dienst weer door de ouder opgehaald en verlaten de kerk via 

de zij-ingang.  

 

Kinderkerk:  

Kinderen die naar de kinderkerk gaan (ca 1x per 2 weken een volledige dienst) lopen 

via de zij-ingang met maximaal 1 ouder/verzorger.   

De kinderen worden na de dienst weer door de ouder opgehaald c.q. verlaten 

zelfstandig de kerk via de zij-ingang.  

 

Jeugdkerk 

Jongeren die naar de jeugdkerk gaan lopen via de zij-ingang. Zij gaan er na afloop ook 

via de zij-ingang uit.   

 

Verlaten van de kerk 

Het kerkteam geeft aanwijzingen voor het verlaten van de kerk waarbij ouders die hun 

kinderen op moeten halen van de oppas als eerste de kerkzaal verlaten, vervolgens van 

de kinderkerk. Het kerkteam ziet toe op een goed verloop bij hoofdingang en zij-ingang. 

De buitendeuren worden opengezet. Verder gaan per huishouden de bezoekers naar 

buiten, te beginnen bij degenen het dichtst bij de deur en zo verder.  

 

4.1.2 Gebruik van kerkplein en ontvangsthal 

De afstand tussen de verschillende huishoudens is minimaal 1,5 meter.  

 

4.1.3 garderobe 

De garderobe wordt niet gebruikt.  

 

4.1.4 parkeren 

Geen specifieke afspraken, de algemeen geldende richtlijnen zijn bij een ieder bekend.  

 

4.1.5 toiletgebruik  

Toiletgebruik wordt tot een minimum beperkt. In de bevestiging naar de kerkbezoekers 

wordt gevraagd geen gebruik te maken van het toilet tenzij… 

 

4.1.6 reinigen en ventileren 

Na de dienst maken de aanwezigen met een taak (laptop, orgel, etc.) schoon met de 

reinigingsdoekjes (ter plekke aanwezig).  

Tijdens de dienst wordt de ventilatie middels de telefoon bediend.  

Na de dienst wordt iedere gebruikte ruimte minimaal een kwartier geventileerd.  

 

In de week na de dienst worden alle gebruikte ruimtes, plekken, stoelen, deurklinken en 

andere materialen (preekgestoelte, microfoons, etc.) gereinigd.  
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4.2 Gerelateerd aan de samenkomst 

 

4.2.1 Gebruik van de sacramenten 

Zie www.protestantsekerk.nl voor adviezen van het moderamen van de generale 

synode. 

 

Bij bepaalde liturgische handelingen: dopen, bevestiging ambtsdragers, 

huwelijks(in)zegening en ziekenzalving is op het moment van het verrichten van deze 

handeling de 1,5meter regel niet van toepassing voor de voorganger. Voorganger mag 

gezien worden als contactberoep.  

Als een voorganger bezwaar heeft tegen het verrichten van liturgische handelingen 

binnen de 1,5m zal hij/zij dit zelf aangeven en een alternatief kunnen verzorgen. Zo 

nodig kan een andere voorganger worden gezocht.  

 

Doop  

Vooraf wordt gevraagd hoeveel familieleden er zullen komen (aantal huishoudens + 

aantal personen per huishouden). Voor hen wordt de benodigde ruimte gereserveerd. 

Als er geen kinderkerk is, mogen de kinderen naar voren komen voor het doopvont.  

 

Avondmaal 

Het brood wordt gesneden met handschoentjes aan en in wegwerpcupjes gelegd; de 

wijn wordt geschonken in glaasjes met tussenruimte. 

De dienstdoende ouderling van dienst gaat met gestrekte arm rond met de schaal en 

houdt een extra armlengte afstand van de kerkbezoeker. 

De kerkzaal wordt bij een viering van het HA zodanig ingericht dat het past bij de wijze 

waarop het HA gedeeld zal worden.  

 

4.2.2 Zang en muziek 

Uit onderzoek van de KRM met behulp van de beschikbare tool van PKN, is gebleken dat 

ons gebouw voldoet aan de voorwaarden voor samenzang. Het voornemen was vanaf 4 

oktober 2020 te starten met samenzang. Of hieraan uitvoering gegeven gaat worden, is 

nog onzeker. In de kerkenraad van 23 september 2020 is besproken dat het aantal 

coronabesmettingen dermate toeneemt en Flevoland inmiddels ook behoort tot de 

zorgelijke regio’s. We volgen de ontwikkelingen en stemmen het besluit over 

samenzang hierop af. Per dienst blijft voorlopig nog een zanggroepje voor in de kerk 

meezingen.  

 

4.2.3 Collecteren 

Collecteren gebeurt bij voorkeur digitaal. Er kan een bus in de hal worden geplaatst 

voor kerkbezoekers die samen met de andere collectebussen die in de kerk hangen 

geleegd worden volgens de voorschriften.  

 

4.2.4 Koffiedrinken en ontmoeting 

Koffiedrinken vervalt. Verder geen specifieke afspraken.   

 

4.2.5 Kinderoppas en kinderwerk 

Kinderoppas wordt vanaf 4 oktober 2020 weer opgestart en zal wekelijks aanwezig zijn. 

Er zijn altijd 2 personen leiding aanwezig. Zoveel mogelijk wordt opgave vooraf gedaan. 

Ook bij geen opgave, zal leiding aanwezig zijn. Als er geen kinderen komen, kunnen zij 

de dienst bezoeken. Hiervoor ruimte vrijhouden.  

 

4.3 Uitnodigingsbeleid 

Gemeenteleden kunnen zich per mail of app aanmelden bij de scriba en krijgen een 

bevestiging met geldende richtlijnen/afspraken.  

Ingeval het maximum van 55 personen bereikt is, zal de scriba melden dat het vol is en 

dat de gemeenteleden van harte worden uitgenodigd deze dienst online mee te vieren. 

http://www.protestantsekerk.nl/
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Hun opgave kan – indien gewenst - doorgeschoven worden naar de volgende dienst. 

Aanmelden kan (in beginsel) tot en met donderdag voorafgaand aan de dienst.  

 

4.3.1 Ouderen en kwetsbare mensen 

De richtlijnen van het RIVM www.rivm.nl zijn voldoende. Een ieder kan daarnaar 

handelen.  

 

4.4 taakomschrijvingen 

 

4.4.1 coördinatoren  

Het kerkteam is herkenbaar aan een badge.  

 

4.4.2 kerkenraad, diaconie en voorganger 

• Namens de kerkenraad zijn aanwezig: ouderling van dienst (doet tevens de 

afkondigingen) en een diaken van dienst.  

Bij avondmaalsvieringen zijn 2 ouderlingen en 2 diakenen aanwezig.  

 

• Bij een reguliere dienst vindt het consistoriegebed in de consistorie plaats.  

Bij avondmaalsviering vindt het consistoriegebed in zaal 1 plaats.  

 

• De OvD begeleidt de voorganger naar het podium en draagt de dienst over 

met een hoofdknik. 

 

4.4.3 techniek 

● De beamer wordt boven bediend door één persoon.  

De camera en laptop staan op een tafel in de kerkzaal en wordt door 1 

persoon bediend.  

● Bij binnenkomst staan doekjes en 2 pompjes met handgel.  

● Aan het einde van de dienst wordt het materiaal gereinigd door de 

dienstdoende geluidsman/vrouw.  

4.4.4 muzikanten 

Een zanggroepje bestaat uit maximaal 4 personen. KR mag meezingen maar hoeft niet. 

Als dit anderen zijn dan de dienstdoende ambtsdragers zitten zij op de eerste rij aan de 

rechterkant met tussenruimte van 2 stoelen als ze niet uit eenzelfde huishouden komen.  

De zanggroep blijft vanaf 4 oktober 2020 in eerste instantie nog actief i.v.m. geluid voor 

de uitzending.  

Als de band optreedt kan op het podium de 1,5m worden aangehouden. Zo nodig kan 

voor het podium gestaan worden en de opstelling van de stoelen hierop worden 

aangepast.   

 

4.5 tijdschema 

 

wanneer wat wie  

 zondag   

Zondag uiterlijk 

09.00 uur 

deuren van het gebouw open;  

ventileren 

koster  

8:45/9:00u Kerkteam en dienstdoende 

ambtsdragers aanwezig 

ambtsdragers  

9:00u techniek aanwezig   

9:10u oppasleiding, kinderkerkleiding, 

jeugdkerkleiding aanwezig.  

  

9:30u aanvang dienst   

    

http://www.rivm.nl/
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10:30 afsluiting dienst – Kerkteam geeft 

instructies en ziet toe op een goed 

verloop.  

  

Na de dienst ventileren koster  

 reinigen: 

- stoelen, tafels, preekgestoelte,  

- toiletten en deurklinken reinigen 

Koster  

(kan i.s.m. 

kerkteam) 

 

 reinigen mengtafel, microfoon, laptop 

(reinigingsdoekjes ter plekke 

aanwezig) 

Geluidsman/ 

vrouw 

 

 Orgel (reinigingsdoekjes ter plekke 

aanwezig) 

organist  

    

 

5 besluitvorming en communicatie 

5.1 Besluitvorming  

 

Dit gebruiksplan is geactualiseerd in september 2020 ter voorbereiding op de start van 

het seizoen per 4 oktober 2020. In de KR van 23 september 2020 is dit plan besproken 

en eventuele voorzien van aanpassingen, vastgesteld.   

 

5.2 Communicatie 

In het kerkblad van september is gecommuniceerd dat we toewerken naar diensten met 

samenzang en kinder-/jeugdwerk vanaf 4 oktober 2020. Opgave bij de scriba.  

In het kerkblad van oktober zal een gedetailleerde update gegeven worden.  

Tussentijds wordt informatie over kinder-/jeugdwerk en startdienst via de website en 

eventueel via afkondigingen gecommuniceerd.  

 

Communicatiematrix:  
 

voor wie 

 

 

 

communicatiemiddel 

kinderen 

tot 12 jr 

kinderen 

13-18 jr 

volwassen 

leden 

70+ leden 

en andere 

kwetsbare 

leden 

gasten  

(niet-

leden) 

Kerkrent-

meesters/ 

koster 

kerken-

raad 

gebruiksplan  

website, papier 

 

     x x 

uitnodigingen | info 

website, kerkblad, social 

media 

 

x x x x    

centraal contactadres  

voor vragen per e-mail, 

telefoon, (whats)app 

en aanmelden dienst 

scriba@dezaaier-ens.nl / 

06-30302975 

  x x x  x 

flyer | affiches | 

welkomstbord ingang 

wat en hoe diensten 

 

x x x x x   

mailto:scriba@dezaaier-ens.nl
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persbericht  

in lokale media of en hoe 

gasten welkom zijn 

 

    ?   

informatiebronnen 

kerkverband 

www.protestantsekerk.nl/

corona / wekelijkse 

nieuwsbrief Protestantse 

Kerk etc.  

     x x 

 

6 overige bijeenkomsten, 

vergaderingen en bezoekwerk 

 

6.1 Overige bijeenkomsten en vergaderingen 

KR vergaderingen worden in zaal 1 en 2 gehouden, tussenschot gaat eruit.  

Commissies en groepen kunnen ook gebruik maken van de zaal/zalen en 1,5 meter 

opstelling maken. Benut de beschikbare ruimtes. Vraagt wel afstemming, minder 

groepen kunnen gelijktijdig in de kerk aanwezig zijn.  

De koster wordt tijdig op de hoogte gesteld en zorgt voor schoonmaak na afloop c.q. 

voordat een volgende groep aanwezig is.  

 

6.2 Bezoekwerk 

Gemeenteleden kunnen bezocht worden als ze dat wensen. Nieuw ingekomen worden in 

eerste instantie telefonisch benaderd. Indien het op prijs gesteld wordt, kan een 

thuisbezoek binnen de richtlijnen van RIVM worden gebracht; max. 6 gasten thuis 

ontvangen.  

 

http://www.protestantsekerk.nl/corona
http://www.protestantsekerk.nl/corona

